
All.11 Diagramma di Flusso - Avvisi a costi reali

NR. Attività Capo Dipartimento Coordinatore UdM Servizio 1/2 Servizio  3 Esperti DTD Servizio Centrale PNRR Note

1
Impostazione dei contenuti dell'avviso e delle 

modalità di selezione e gestione 

2
Predisposizione dell'Avviso e redazione 

relativi allegati

3
Invio della documentazione (Avviso e relativi 

allegati)

4
Decreto di approvazione dell'Avviso e nomina 

del responsabile di procedimento

Compilazione dichiarazione di assenza di conflitto 

d’interesse da parte del responsabile di procedimento

5 Pubblicazione dell'Avviso sui siti istituzionali

6 Avvio del circuito finanziario (anticipo)

7 Accantonamento dei fondi nel SAP finanziario

DIAGRAMMA DI FLUSSO AVVISO CON GRADUATORIA: PROCEDURA DI PROGRAMMAZIONE

Predisposizione 

Avviso e allegati

Pubblicazione

Definizione 

contenuti

Condivisione 

con Servizio 

Centrale

Riscontro 

Adozione del decreto 

di approvazione 

Invio al Capo 

Dipartimento per la 

Predisposizione del 

decreto di 

approvazione 

dell'avviso

Messa a disposizione dei 

fondi sul Conto di Contabilità 

Speciale dell'UdM 

Definizione 

modalità di 

gestione

Analisi e verifica della 

documentazione di 

avvio

Disponibilità della 

documentazione di 

avvio 

al Serv.3



NR. Attività
Capo 

Dipartimento
Coordinatore UdM

RP (Responsabile di 

Procedimento) può essere 

interno ai servizi di gestione 

Servizi 1/2 Servizio 3
Commissione di 

valutazione
UBRRAC CdC Execution team Soggetto Attuatore Servizio Centrale PNRR NOTE

1
Presentazione della Domanda di ammissione e relativi 

allegati previsti dall'Avviso

Domanda di ammissione, autodichiarazione principi PNRR, piano di 

progetto (contenente cronoprogramma e piano dei costi)

2
Nomina della Commissione per la valutazione delle 

proposte progettuali (Presidente e altri componenti)

Compilazione dichiarazione di assenza di conflitto d’interesse da 

parte di tutti i valutatori membri della Commissione

3 Istruttoria di ammissibilità e ricevibilità delle istanze

Controlli su:

ammissibilità delle istanze, rispetto dei requisiti minimi di 

partecipazione previsti dall' Avviso e completezza e conformità della 

documentazione presentata rispetto a quanto previsto dll'Avviso

4
Istruttoria e trasmissione atti alla Commissione di 

Valutazione

6
Valutazione delle propoposte progettuali secondo i criteri di 

selezione previsti dall'Avviso

Documenti predisposti:

verbali delle relative riunioni;

lista delle domande/progetti/offerte ammesse, ammese e non 

finanziate e non ammessi (con le motivazioni dell'esclusione)

7
Decreto di approvazione graduatoria (provvisoria e/o 

definitiva) e concessione contributo

8
Pubblicazione della graduatoria sui siti istituzionali e 

comunicazione esiti
Eventuale scorrimento graduatoria

9
Sottoscrizione Convenzione, richiesta CUP e accettazione del 

finanziamento da parte dei soggetti ammessi

DIAGRAMMA DI FLUSSO AVVISO CON GRADUATORIA: PROCEDURE DI ADESIONE, SELEZIONE E ATTUAZIONE

Richiesta CUP tramite 

template DIPE, 

sottoscrizione 

Convenzione e 

accettazione del 

finanziamento 

Presentazione

domanda di 

ammissione

Istruttoria 

ammissibilità e 

registrazione delle 

domande di 

Predisposizione

graduatoria di merito e 

progetti non ammessi

Verifica della corretta 

applicazione delle 

procedure di selezione e 

approvazione esiti

Adozione del decreto 

di approvazione della

Invio al Capo 

Dipartimento per la 

firma

Predisposizione del 

decreto di approvazione 

della graduatoria

Pubblicazione NOTIFICA

Soccorso istruttorio 

Decreto di nomina 

della Commissione
Costituzione

Ricezione atti 

istruttoria

Condivisione atti 

istruttoria 

Sottoscrizione

Convenzione



NR. Attività
Capo 

Dipartimento
Coordinatore UdM

RP (Responsabile di 

Procedimento) può essere 

interno ai servizi di gestione 

Servizi 1/2 Servizio 3
Commissione di 

valutazione
UBRRAC CdC Execution team Soggetto Attuatore Servizio Centrale PNRR NOTE

DIAGRAMMA DI FLUSSO AVVISO CON GRADUATORIA: PROCEDURE DI ADESIONE, SELEZIONE E ATTUAZIONE

12 Decreto approvazione Convenzione

13
Controllo preventivo di regolarità amministrativo contabile 

e di legittimità

14 Pubblicazione della Convenzione sui siti istituzionali

15 Avvio attività

16
Predisposizione degli atti di pagamento del Soggetto 

Attuatore

17 Monitoraggio iniziale

18 Gestione eventuali ritardi sul cronoprogramma

19 Monitoraggio Intermedio

Documentazione del Soggetto Attuatore:

1. Relazione sullo stato di avanzamento del progetto;

2. Rendicontazione dettagliata delle spese;

3. Altra documentazione specifica da avviso.

Checklist per la verifica desk amministrativo contabile delle spese 

rendicontate a costi reali del Servizio 1 e 2

20 Richiesta pagamento intermedio

21 Avvio del circuito finanziario (intermedio)

Caricamento dati 
MONITORAGGI

O

Attivazione degli 

strumenti previsti 

Trasmissione 

Convenzione e  

Richiesta di Anticipo 

fondi

Ricezione documentazione di 

Avvio, controllo e 

predisposizione Richiesta di 

pagamento 

Caricamento dati 

Presidio avazamento 

monitoraggio su Regis 

e validazione dati

Ricezione 

Anticipo

Attività di controllo e 

riconciliazione degli importi e 

creazione della disposizione 

di pagamento

Firma ordine 

prelevamento 

Fondi 

Dati di avanzamento 

finanziario, fisico e 

procedurale

Presidio avazamento T&M, 

controllo sulla spesa,

validazione dati

Richiesta 

Pagamento 

intermedio

Ricezione 

documentazione,

controllo e 

Analisi e verifica

della Richiesta di 

pagamento

Supporto ed 

affiancamento per 

esecuzione 

NOTIFICA 

EVENTUALI 

SCOSTAMENTI

Supporto ed 

affiancamento per 

esecuzione 

Controllo di 

regolarità giuridico, 

amministrativa e 

contabile

Adozione del 

decreto di 

approvazione

Richiesta verifica 

all'UBRRAC

Controllo 

preventivo

Invio al Capo 

Dipartimento per la 

firma

Predisposizione del 

decreto di 

approvazione

NOTIFIC

Dispone la 

pubblicazione della 

Convenzione 



NR. Attività
Capo 

Dipartimento
Coordinatore UdM

RP (Responsabile di 

Procedimento) può essere 

interno ai servizi di gestione 

Servizi 1/2 Servizio 3
Commissione di 

valutazione
UBRRAC CdC Execution team Soggetto Attuatore Servizio Centrale PNRR NOTE

DIAGRAMMA DI FLUSSO AVVISO CON GRADUATORIA: PROCEDURE DI ADESIONE, SELEZIONE E ATTUAZIONE

22 Accantonamento dei fondi nel SAP finanziario

23
Predisposizione degli atti di pagamento del Soggetto 

Attuatore

24 Gestione eventuali ritardi sul cronoprogramma

25 Monitoraggio Finale

Documentazione del Soggetto Attuatore:

1. Relazione finale sullo stato di avanzamento del progetto;

2. Rendicontazione dettagliata delle spese;

3. Altra documentazione specifica da avviso.

Checklist per la verifica desk amministrativo contabile delle spese 

rendicontate a costi reali del Servizio 1 e 2

26 Richiesta pagamento del Saldo

27 Avvio del circuito finanziario (saldo)

28 Accantonamento dei fondi nel SAP finanziario

29
Predisposizione degli atti di pagamento del Soggetto 

Attuatore

Messa a disposizione dei fondi 

sul Conto di Contabilità Speciale 

dell'UdM 

Ricezione 

pagamento 

intermedio

Attività di controllo e 

riconciliazione degli 

importi e creazione della 

disposizione di 

pagamento

Firma ordine 

prelevamento 

Fondi 

Caricamento dati 
MONITORAGGI

O

Attivazione degli 

strumenti previsti 

NOTIFICA 

EVENTUALI 

SCOSTAMENTI

Dati di 

avanzamento 

finanziario, fisico 

e procedurale e 

raggiungimento 

Controllo raggiungimento 

T&M, controllo sulla 

spesa,

validazione dati

Richiesta pagamento 

del saldo

Ricezione documentazione,

controllo e predisposizione 

Richiesta di pagamento 

Analisi e verifica

della Richiesta di 

pagamento

Messa a disposizione dei fondi 

sul Conto di Contabilità 

Speciale dell'UdM 

Ricezione pagamento 

del saldo

Attività di controllo e 

riconciliazione degli importi e 

creazione della disposizione di 

pagamento

Sottoscrizione ordine 

prelevamento Fondi 

Supporto ed 

affiancamento per 

esecuzione 



 

Legenda:

PA DIGITALE

REGIS

Attività Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e 

Complesso


